
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ZKAccess 3.5 
USER MANUAL 
 

Access Control 



1. การเข้าใช้งานโปรแกรม ZKAccess 3.5 

1.1 ให้ผู้ใช้งานใส ่Username และ Password ดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2  จากนัน้ให้ผู้ใช้งานกดเลอืก               เสร็จแล้วให้ทําการกด              แล้วใสข้่อมลูดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Login ID: admin  

Password: admin 
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1.3 จากนัน้ให้ผู้ใช้งานกดเลอืก               เสร็จแล้วให้ทําการกด              แล้วใสข้่อมลูดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เมื่อใสข้่อมลูเสร็จแล้วให้กด                        ผลจะแสดงดงัรูป 
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1.4 หลงัจากนัน้ให้ติ๊กเคร่ืองหมายถกู / หน้า Device แล้วกดเลอืก                                              เพ่ือดงึข้อมลูจาก

บคุคลหลงัจากนัน้ให้ติ๊กเคร่ืองหมายถกู / หน้า Device อีกครัง้ แล้วกดเลอืก                                                   ดงึข้อมลู

อปุกรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.การเพิ่มผู้ใช้งานผ่านโปรแกรม 

 2.1 ให้ผู้ใช้งานกดเลอืก                              จากนัน้ให้กด              แล้วใสข้่อมลูของผู้ใช้งาน เสร็จแล้วให้กด OK  
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 2.2 เมื่อเพ่ิมผู้ใช้งานเสร็จแล้ว ให้กดเลอืก                              นัน้ให้กด                 ดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.3 จากนัน้ให้ผู้ใช้งานใสช่ื่อท่ีช่อง Access Level Name แล้วติ๊กเคร่ืองหมายถกู / หน้าช่อง Door Name และเลอืก

บคุคลท่ีต้องการเพ่ิมข้อมลู เสร็จแล้วให้กด               กด OK ผลท่ีได้จะเป็นดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 หลงัจากย้ายข้อมลูเสร็จ ผลจะแสดงดงัรูปด้านลา่งซ้าย เสร็จแล้วให้กด  
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*หมายเหต ุหลงัจากเพ่ิมผูใ้ชง้านผ่านโปรแกรมเสร็จแลว้ จะตอ้งทําการเพ่ิมผูใ้ชง้านทีอ่ปุกรณ์ดว้ย 



3. การลบผู้ใช้งานผ่านโปรแกรม 

 3.1 ให้ผู้ใช้งานกดเลอืก                           จากนัน้ให้ต้ิ๊กเคร่ืองหมายถกู / หน้าบคุคลท่ีต้องการลบข้อมลู  

จากนันัให้กด                     จากนัน้กด  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

หลงัจากลบข้อมลูเสร็จ ผลจะแสดงดงัรูปด้านลา่งซ้าย เสร็จแล้วให้กด  
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4. การเรียกดูข้อมูลตารางเวลาการเข้า-ออก 

 4.1  ให้ผู้ใช้งานกดเลอืก                    หลงัจากนัน้ให้ติ๊กเคร่ืองหมายถกู / หน้า Device ท่ีต้องการเรียกดขู้อมลู 

เสร็จแล้วกดเลอืก                                          ดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.2  ให้ผู้ใช้งานกดเลอืก                                    จากนัน้ให้ตัง้คา่ท่ีต้องการจะดขู้อมลู เช่น ชว่งวนั เวลา, อปุกรณ์, ช่ือ,การ

เข้า-ออก, โหมดการใช้งาน เป็นต้น หลงัจากนัน้ให้กดเลอืก                                   ดงัรูป 
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 ผลท่ีได้จะเป็นดงัรูป หลงัจากนัน้ให้กดเลอืก                 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.3 หลงัจากนัน้ให้ทําการ save ข้อมลู โดยสามารถเลอืกชนิดไฟล์ในการเรียกดขู้อมลูได้เป็น Excel, PDF, 

TXT เป็นต้น ดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ตวัอยา่งไฟล์ Excel 

 

 

 

 

 

 



5. การกาํหนดช่วงเวลา 

 5.1  ให้ผู้ใช้งานกดเลอืก                   หลงัจากนัน้กด               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 5.2  ให้ผู้ใช้งานตัง้ช่ือท่ีช่อง Time Zone Name หลงัจากนัน้ให้ลากแทบสตีามชว่งวนัและเวลาท่ีต้องการบนัทกึเวลา 

ดงัรูป  
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6. การนําข้อมลูผู้ใช้งานเข้าโปรแกรมv 

 6.1  ให้ผู้ใช้งานกดเลอืก                            หลงัจากนัน้ให้กด                          จากนัน้ให้กด                              เพ่ือค้นหาข้อมลูท่ี

ต้องการนําเข้า ดงัรูป  

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 6.2หลงัจากนัน้ให้ทําการย้ายข้อมลูท่ีต้องการใสเ่ข้าไปในโปรแกรม ดงัรูป 
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ผลท่ีได้จะเป็นดงัรูป จากนัน้ให้กด Next 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผลท่ีแสดงหลงัจากมีการนําข้อมลูเข้าโปรแกรมจะเป็นดงัรูป 


