
คู่มือการใช้งานเบีอ้งต้น

คู่มือการใช้งานเบีอ้งต้น
ZKTime.Net Thai version

เวอร์ชั่น : 1.1

วันที่ : สิงหาคม 2019

ซอฟต์แวร์เวอร์ชั่น : 4.1.1.10 หรือ สูงกว่า



1. ดาวโหลดซอฟต์แวร์ ZKTime.Net

https://drive.google.com/open?id=1VzMkNx6ZlzFwHzuGFPziZKSKDovdwVjDลิงก์ดาวโหลด

2. ติดตั้งซอฟตแ์วร์

1.คลิกขวา [setup.exe] และเลือก [run as administrator]

2.เลือก Thai

3.เลือก [OK]



5.คลิก [ท าต่อ >]

4.เลือก [ยอมรับข้อตกลงฯ]

7.คลิก [ท าต่อ >]6.เลือก [ท่ีติดตั้งซอฟต์แวร]์

8.คลิก [ท าต่อ >]



9.คลิก [ติดตั้ง]

10.รอติดตั้งซอฟต์แวรจ์นเสรจ็

11.คลิก [เสร็จ]



3. ลงทะเบียนผู้ใช้

หมายเหต ุ: กรุณากรอกอีเมลทีใ่ช้งานจรงิ อีเมลของผู้ใช้
สามารถรีเซ็ตรหัสผ่านได้หากคุณลืมรหัสผ่าน 

3.รหัสผ่านอีกครั้ง

4.อีเมล์

2.รหัสผ่าน

1.ชื่อผู้ใช้

5.ลงทะเบียน

หมายเหตุ :  ผู้ใช้ admin รหัสผ่าน admin (ตัวอย่างเทา่นัน้)

2.รหัสผ่าน

1.ชื่อผู้ใช้

3.จดจ ารหัสผ่าน

4.เข้าสู่ระบบ

4. ล็อดอินผู้ใช้



5. ลืมรหัสผ่าน

1.คลิก [ลืมรหัสผ่าน]

3. คลิก [กู้คืน]2. ใส่ผู้ใช้ เช่น admin

4. เช็คอีเมล์

5. ข้อมูลทีล่งทะเบยีนไว้



1.คลิก [พนักงาน]

2.คลิก [บริษัท]

3.ข้อมูลของ
บริษัท

4.[บันทึก]

6. ตั้งค่าข้อมูลของบรษิทั

7. เพิ่มอุปกรณ์

1.คลิก [อุปกรณ]์

2.คลิก [อุปกรณ]์

4.กรอกชื่ออุปกรณ์ 6.เลือก โซนอุปกรณ์

5.กรอกไอพอุีปกรณ์

7.คลิก [ทดสอบ]

8.คลิก [บันทึก]

3.คลิก [เพิ่ม]



1.คลิก [พนักงาน]

4.กรอกข้อมลู

2.คลิก [พนักงาน]

5.คลิก [บันทึก]

3.คลิก พนักงาน

1.คลิก [อุปกรณ]์

2.คลิก [ซิงค์ข้อมูล]

5.คลิก [ซิงค์ข้อมูล]

3.คลิก โซน

6.สถานะอุปกรณ์

4.เลือกรายการท่ีต้องการซิงคข์้อมลู

8. ดาวโหลดข้อมูลผู้ใช้จากอุปกรณ์

9. เพิ่มพนักงาน



1.คลิก [อุปกรณ]์

2.คลิก [อุปกรณ]์ 4.คลิก [โหลดรายการบนัทึก]

5.ซอฟต์แวร์แจง้สถานะ

3.คลิก อุปกรณ์

1.คลิก [อุปกรณ]์

2.คลิก [ซิงค์ข้อมูล]

5.คลิก [ซิงค์ข้อมูล]

3.คลิก โซน

6.สถานะอุปกรณ์

4.เลือกรายการท่ีต้องการซิงคข์้อมลู

10. อัพโหลดข้อมลูผู้ใช้จากอปุกรณ์

11. ดาวโหลดข้อมลูบนัทึกเวลาจากอปุกรณ์



1.คลิก [บันทึกเวลา] 2.คลิก [กะท างาน]

7.คลิก [บันทึก]

3.ชื่อกะท างาน

5.เลือกตารางเวลาลากลงมาตามวนัท่ีต้องการ

4.วันท่ีเริ่มใช้งาน

6.ตรวจสอบขอ้มูล
ท่ีตั้งค่าไว้

1.คลิก [บันทึกเวลา]

2.คลิก [ตารางเวลา]

9.คลิก [บันทึก]

4.เวลาเข้างาน

5.เวลาออกงาน

6.เวลาเริม่เข้างาน

7.เวลาสิ้นสุดออกงาน

8.เฉพาะเวลาเข้า-ออกเท่านัน้

3.ชื่อตาราง

12.ตั้งค่าตารางเวลาท างานพนกังาน

13. ตั้งค่ากะท างานพนกังาน



1.คลิก [รายงาน]

3.เลือก [รายชื่อ]

4.ก าหนดวนัท่ีต้องการดงึข้อมลู2.คลิก [บันทึก] 5.คลิก [ค้นหา]

6.ตรวจสอบขอ้มูลท่ีคน้หา

1.คลิก [บันทึกเวลา] 2.คลิก [ตารางเวลาพนกังาน]

5.คลิก [กะ]
9.สามารถตรวจสอบข้อมูลได้
ถ้าไม่ถูกต้องกส็ามารถแก้ไขได้

4.คลิก [โดยกะ]

6.คลิก [ก าหนดกะผ่านพนกังาน]

8.คลิก[ยืนยนั]

7.เลือกแผนกท่ีต้องการให้ใช้กะท างาน

3.เลือกวันท่ีจากวนัท่ีเริม่ค านวณถึงวนัสิ้นสดุวนัค านวณ

14. ตั้งค่าตารางเวลาพนกังาน

15. รายงานบนัทึกทั้งหมด



1.คลิก [รายงาน]

3.เลือก วันท่ีส าหรบัออกรายงาน

2.คลิก [รายงาน]

5.เลือก สรุปประจ าเดอืน

4.เลือก พนักงานส าหรับออกรายงาน

1.คลิก [รายงาน]

3.เลือก [รายชื่อ]

4.ก าหนดวนัท่ีต้องการดงึข้อมลู2.คลิก [ค านวณ]

6.ตรวจสอบ
ข้อมูลท่ีค้นหา

5.คลิก [ค้นหา]

16. ค ารวณรายงาน

17. ออกรายงานตามรปูแบบตา่งๆ



18. รายงานตวัอยา่ง

19. รายงานตวัอยา่ง



1.คลิก [พนักงาน]

2.คลิก [บริษัท]

3.คลิก เปิดใช้งาน
แจ้งผ่านไลน์

4.คลิก [ขอโทเค็น]

1.คลิก [File]

2.คลิก [Export Document…]

3.เลือกไฟลท่ี์ต้องการสง่ออก
ข้อมูล เช่น Excel , Text , 

PDF หรือไฟล์อ่ืนๆ

4.คลิก [OK]

7. คลิก [Save]

6.คลิก [Save]

5.เลือก [Desktop] หรือท่ี
อยู่ท่ีต้องการ

20. ส่งออกรายงาน

21. ตั้งค่าแจง้เตอืนผ่านไลน์



1.คลิก พนักงาน

2.คลิก บริษัท

22. ล็อดอินเว็บ Line Notify

23. วิธีการออกโทเค็น

1. เข้าสู่ระบบ Line Notify
ผู้ใช้ : อีเมล์ที่ใช้ลอ็ดอินกับ Line
รหัสผ่าน : ใช้ล็อดอินกับ Line

3.คลิก [หน้าของฉัน]

2.คลิก ชื่อท่ีลงทะเบียน



4.คลิก [ออก Token]

5.ชื่อท่ีจะแสดงบนไลนก์ลุม่

6.เลือกกลุม่ท่ีต้องการแจง้เตือน

7.เลือก [ออก Token]

8.คลิก [คัดลอก]



1.คลิก [พนักงาน]

2.คลิก [บริษัท]

3.คลิก [เปิดใช้งาน
แจ้งผ่านไลน์]

4.คลิก [ขอโทเค็น]

24. ตั้งค่าแจง้เตอืนผ่านไลน์

8. เอาโทเค็นจากเวบ็ Line 
Notify มาใส่ซอฟตแ์วร์

9.คลิก [บันทึก]



5.คลิก Line Notify 

. 7.คลิก [เชิญ]

6.ให้เชิญ Line Notiy เข้าไปยัง
กลุ่ม ZKTeco Thai LINE

9. Line Notify เข้า
กลุ่มเรียบรอ้ย

8. เลือก [Line Notify]



บริษัท แซคเคเทคโค ไทย จ ากัด
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แขวงสวนหลวง เขตสวนหลวง กรุงเทพ 10250

เบอร์โทร : +662-719-9153

อีเมล์ : zkservice_th@zkteco.com
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